
 
 

 
 

ประกาศโรงพยาบาลเทพรัตนเวชชานุกูล เฉลิมพระเกียรติ ๖๐ พรรษา  
เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 

ของ โรงพยาบาลเทพรัตนเวชชานุกูล เฉลิมพระเกียรติ ๖๐ พรรษา ปีงบประมาณ 2569 
--------------------------------- 

 ตามที่ สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ได้ดำเนินโครงการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส
การดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (ITA) ประจำปี 2569 โดยประเมินจากหลักฐานเชิงประจักษ์กำหนดให้
หน่วยงานจัดทำแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการที่ถูกต้อง และมีขั้นตอนการขออนุญาตเพ่ือยืม
ทรัพย์สินของราชการไปใช้ในการปฏิบัติในหน่วยงาน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการแห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 นั้น 

โรงพยาบาลเทพรัตนเวชชานุกูล เฉลิมพระเกียรติ 60 พรรษา จึงขอประกาศแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืม
พัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและ
ผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของการราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่ ดังนี้ 

1.การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

2.การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน
ซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงาน รัฐต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน 

3.ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดการชำรุด
เสียหายหรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้กู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่
ในขณะยืม 

4.การยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผู้ยืมมี
ความจำเป็นต้องใช้เฉพาะวัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมี
พัสดุนั้นๆพอที่จะให้ยืมได้โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลาย
ลักษณ์อักษร ทั้งนี้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้กู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิดและปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืน
ให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

 

 

 

 
 

 /…5.เมื่อครบกำหนดยืม 



 

 

 5.เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วันนับแต่
วันครบกำหนด  
                         ประกาศ ณ วันที่ 18 พฤศจิกายน พ.ศ. 2568 
 

                                                                 
      (นายจักร์ชัย ติตตะบุตร) 
            ผู้อำนวยการโรงพยาบาลเทพรัตนเวชชานุกูล 
             เฉลิมพระเกียรติ 60 พรรษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับ 

การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 

ของโรงพยาบาลเทพรัตนเวชชานุกูล เฉลิมพระเกียรติ 60 พรรษา จังหวัดเชียงใหม่ ปีงบประมาณ 2569 

ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 23 มกราคม 2561 เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วมการประเมินคุณธรรมและความ
โปร่งใสในการดําเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ(Integrity and TransparencyAssessment : ITA) ในปีงบประมาณ พ.ศ.2561-2564 โดย
ใช้แนวทางและเครื่องมือตามกรอบการประเมินคุณธรรมและมุ่งเน้นการประเมินระดับการรับรู้ของบุคลกรภายในและบุคลกร
ภายนอกของหน่วยงานในประเด็นความโปร่งใสในการดําเนินงานของหน่วยรัฐประจําปีงบประมาณ พ.ศ.2565 ที่สํานักงาน ปปช.
กําหนดการใช้ทรัพย์สินของราชการ ตลอดจนการตรวจสอบข้อมูลการเผยแพร่ข้อมูลสาธารณะของหน่วยงานผลการประเมิน
ผู้บริหารองค์การ ประเด็นการกํากับดูแลการทุจริตด้วยนั้น 

โรงพยาบาลเทพรัตนเวชชานุกูล เฉลิมพระเกียรติ 60 พรรษา จึงขอแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป
และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพื่อเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สิน
ของการราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ อันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกัน
ระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวม ในการใช้ทรัพย์สินของราชการและการขอยืมทรัพย์สิน ตลอดจนเป็นไปตาม
ข้อกําหนดการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส การดําเนินงานของหน่วยงานภาครัฐประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 และ
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ที่ระบุถึงการให้ยืมหรือนําพัสดุไปใช้ใน
กิจการซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระทํามิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองผู้
ยืมต้องทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกําหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการและแนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานรัฐเดียวกันและการ
ยืมไปใช้นอกสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐ ดังน้ี 

1.การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

2.การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบ
พัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานท่ีของหน่วยงาน รัฐต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานรัฐ 

3.ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนําพัสดุนั้นมาส่งให้ในสภาพท่ีใช้การได้เรียบรอ้ย หากเกิดการชํารุดเสียหายหรือใช้การ
ไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้กู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด 
ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

4.การยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทําได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจําเป็นต้อง
ใช้เฉพาะวัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดําเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆพอท่ีจะให้ยืมได้โดยไม่เป็น
การเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้กู้ยืมจะต้อง
จัดหาพัสดุ ประเภท ชนิดและปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

5.เมื่อครบกําหนดยืม ให้ผู้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วันนับแต่วันครบกําหนด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ใบยืมพัสดุ 
ประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 

ของโรงพยาบาลเทพรัตนเวชชานุกูล เฉลิมพระเกียรติ 60 พรรษา จังหวัดเชียงใหม่ 
 

 
 

 
 
 
 
 



ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของโรงพยาบาลเทพรัตนเวชชานุกูล เฉลิมพระเกียรติ 60 พรรษา จังหวัดเชียงใหม่ 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1  

 
 

10 นาท ี 1. ผู้ยมืพัสด ุ
2. เจ้าหน้าที่พัสด ุ

 
 

 2          
 
 

10 นาท ี เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

3  
 
 

10 นาท ี เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

4  
 
 
 
 

20 นาท ี 1. เจ้าหน้าที่พัสด ุ
2.หัวหน้าฝ่ายคลังและ
พัสด ุ
3. ผู้อำนวยการ หรือผู้ที่
ได้รับมอบหมาย 

5  
 
 

 1. ผู้ยมืพัสด ุ
2. ผู้รบัผิดชอบพัสด ุ
 
 

 
6 
 

 

 ผู้ยืม/ผูส้่งคืนพัสด ุ
 

 
7 
 

 

20 นาท ี ผู้รับคืนพสัดุ(เจ้าหน้าท่ี
พัสดุ) 
 
 

8  
 
 

20 นาท ี
 
 
 

ผู้รับคืนพสัดุ(เจ้าหน้าท่ี
พัสดุ) 
 
 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 207 ถึงข้อ 211 (การยมื) 
การให้ยมืหรอืนำพัสดุไปใช้ในกิจการซ่ึงมิใชเ่พื่อประโยชน์ของราชการจะกระทำมิได้การยืมพสัดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง ผูย้ืมต้องทำ
หลักฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคนื ตามหลักเกณฑ์วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกีย่วกับการยมืพัสดุดังนี้ 
ข้อ 207 การให้ยมื หรอืนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของราชการจะกระทำมิได้ 
ข้อ 208 การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผูย้ืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณอ์กัษรแสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคนื โดยมีหลกัเกณฑ์ ดังตอ่ไปนี ้
 (๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะตอ้งได้รับอนุมตัิจากหัวหน้าหนว่ยงานของรฐัผูใ้ห้ยืม (๒) การให้บุคคลยมืใช้ภายในสถานทีข่องหนว่ยงานของรฐัเดยีวกัน จะตอ้ง
ได้รับอนุมตัิ จากหัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนัน้ แตถ่้ายมืไปใช้นอกสถานทีข่องหน่วยงานของรฐั จะต้องไดร้ับอนมุัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
ข้อ ๒๐๙ ผู้ยมืพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนําพัสดุนัน้มาส่งคนืให้ในสภาพที่ใชก้ารได้เรยีบร้อย หากเกิดชํารุดเสยีหาย หรือใชก้ารไม่ได้ หรือสญูหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใชจ้่ายของตนเอง หรอืชดใช้เปน็พัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ อย่างเดยีวกัน หรือชดใช้เป็นเงนิตามราคาที่
เป็นอยู่ในขณะยืม 
ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองระหว่างหนว่ยงานของรฐั ให้กระทําได้เฉพาะเมือ่ หน่วยงานของรฐัผู้ยมืมีความจําเปน็ตอ้งใช้พัสดุนัน้เป็นการรีบด่วน จะ
ดําเนนิการจัดหาได้ไม่ทนัการ และหนว่ยงานของรัฐผู้ให้ยืมมพีัสดุนัน้ ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไมเ่ป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรฐั ของตน และให้มีหลกัฐานการยืม
เป็นลายลกัษณอ์ักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยมืจะตอ้ง จดัหาพัสดุเป็นประเภท ชนดิ และปริมาณเช่นเดยีวกันส่งคนืให้หน่วยงานของรฐัผู้ให้ยมื ขอ้ ๒๑๑ เมือ่
ครบกําหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรอืผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าทีต่ิดตามทวงพัสดทุี่ให้ยมืไป คืนภายใน ๗ วนั นับแต่วนัครบกําหนด 

 

 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยมืพัสดุประเภทคงรูป 
ของโรงพยาบาลเทพรตันเวชชานุกูล เฉลมิพระเกยีรติ 60 

พรรษา 
 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 
 

เสนอผ่านหัวหน้าพัสดุของหน่วยงาน ตามกรณีที่ยืม 
 

4. 
ไม่อนุมัต ิ หัวหน้าพัสดุ เสนอความเห็น 

เพื่อพิจารณาอนุมัต ิ
 

4. 
อนุมัติ   

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพสัดุ/ผู้ส่งคืนพัสด ุ

ผู้รับคืนพสัดุตรวจสอบพสัด ุ กรณีชำรุด/
เสียหาย/สูญหาย 

จัดเก็บพัสด ุ


